学籍异动课程改补退操作流程
 1．制定《温州大学学分认定及课程修读计划申请表》，确定本学期需要退选、改选或补选的课程，并仔细规划自己的个人课表。

2.进入【信息查询|个人课表】或者【网上选课|综合选课|已选课程】，查看已选课程，先退选不需要的课程。

3.进入【网上选课|综合选课|本专业选课】，进行跟读本班的专业课必修课、专业选修课和公共课的补修。

4.如果要跟读其他班级的课程，进入【网上选课|综合选课|跨专业选课】，输入完整的课程名称或者课程代码，在课程列表中选读合适时间的课程。

5.大学英语（三）为系列拓展课程，需要补修的同学填写课程改补退申请表，本学院签字盖章后到教务处办理。

6.体育课改补退，请填写课程改补退申请表，本学院签字盖章后到体育学院教学科办理。

7.公选课改补退将在第三周周二——第三周周六进行，请在规定时间登录教务管理系统进行改补退。

8.如果上课时间冲突，在教务系统中无法选读。请填写课程改补退申请表，到本学院教学科办理专业课补选，公共课则由学院签字盖章并汇总到教务处统一办理。冲突课程同时需办理免听手续。
本周日（09/15）08：00——下周一（09/16）21:00为学籍异动学生网上改补退时间，请各位同学在规定时间内登陆教务管理系统，严格按照自己的修读计划，在【网上选课|综合选课】模块中进行专业课和公共课的改补退操作。

在第三周周末要及时通过教务管理系统打印个人课表并仔细进行核对，如果发现差错要及时和学生所在学院教学科联系。
                                                              教务处

                                                二零一三年九月十一日
